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1. Цели производственной практики
Целями производственной практики являются:
— закрепление и углубление теоретической подготовки обучающегося;

— приобретение им практических навыков и умений по избранной специальности;

— комплексное формирование у обучающегося общекультурных (универсальных) и профессиональных компетенций;

— приобретение обучающимся опыта самостоятельной профессиональной деятельности.

2. Задачи производственной практики

Задачами производственной практики являются:

— формирование у обучающегося умения самостоятельно применять полученные теоретические знания;

— овладение обучающимся необходимыми практическими навыками и умениями по профилю подготовки;
— расширение профессиональной ориентации обучающегося;

— приобретение обучающимся опыта взаимодействия с различными органами государственной власти и управления и муниципальными органами;

— воспитание у обучающегося правил профессиональной этики;

— сбор материалов для бакалаврской работы (если таковая будет включена в итоговую государственную аттестацию по решению ученого совета вуза — пункт 8.6. ФГОС ВПО по направлению подготовки 030900 Юриспруденция);

— выяснение профессиональной пригодности обучающегося к работе по направлению подготовки.

3. Место производственной практики в структуре ООП бакалавриата

Производственная практика базируется на освоении учебных циклов:

— гуманитарный, социальный и экономический цикл (наиболее важные для освоения производственной практики дисциплины: экономика, профессиональная этика, безопасность жизнедеятельности);
— информационно-правовой цикл (дисциплина: информационные технологии в юридической деятельности);

— профессиональный цикл (дисциплины: конституционное право, административное право, гражданский процесс, арбитражный процесс, трудовое право, экологическое право, финансовое право, налоговое право) 

и на освоении раздела ООП бакалавриата «Учебная и производственная практики» в части «учебная» практика.

Обучающийся должен иметь необходимые для освоения производственной практики знания, умения и готовности, приобретенные в результате освоения предшествующих частей ООП.

Обучающийся должен:

— знать современное состояние мировой экономики и особенности функционирования российских рынков; роль государства в согласовании долгосрочных и краткосрочных экономических интересов общества и уметь самостоятельно осваивать прикладные экономические знания, необходимые для работы в конкретных сферах юридической практики;

— знать основные этические понятия и категории, содержание и особенности профессиональной этики в юридической деятельности и правильно применять эти знания;
— уметь применять современные информационные технологии для поиска и обработки правовой информации, оформления юридических документов и проведения статистического анализа информации;

— знать основные положения отраслевых юридических и специальных наук, сущность и содержание основных понятий, категорий, институтов, правовых статусов субъектов, правоотношений в различных отраслях материального и процессуального права;

— уметь оперировать юридическими понятиями и категориями; анализировать юридические факты и возникающие в связи с ними правовые отношения; анализировать, толковать и правильно применять правовые нормы; принимать решения и совершать юридические действия в точном соответствии с законом, осуществлять правовую экспертизу нормативных правовых актов; давать квалифицированные юридические заключения и консультации; правильно составлять и оформлять юридические документы.

Прохождение производственной практики необходимо как предшествующее для раздела ООП «Итоговая государственная аттестация».
4. Формы проведения производственной практики
Обучающийся проходит своего рода стажировку в учреждении, организации, на предприятии, являющемся местом производственной практики. Выполнение обучающимся производственных заданий курирует руководитель практики от учреждения, организации, предприятия. Обучающийся может выступать в следующем качестве:
· Стажёр в аппарате суда, также у мирового судьи;
· Помощник в юридическом отделе организации, учреждения, предприятия;
· Помощник адвоката;
· Помощник арбитражного управляющего;
· Сотрудник студенческой правовой консультации — юридической клиники.

5. Место и время проведения производственной практики

Места проведения производственной практики:

— суды (общей юрисдикции и арбитражные суды любой инстанции), прокуратура, адвокатура, нотариат. Юридический факультет направляет обучающихся в Конституционный суд Республики Карелия, Верховный суд Республики Карелия, Арбитражный суд Республики Карелия, Петрозаводский городской суд, районные суды, на участки мировых судей г. Петрозаводска и районов Республики Карелия, также в Прокуратуру Республики Карелия и Прокуратуру г. Петрозаводска, Карельскую районную природоохранную прокуратуру;

— правовые управления органов законодательной власти, министерств, Управлений федеральных служб по Республике Карелия. Юридический факультет направляет обучающихся в Законодательное собрание Республики Карелия, Министерство внутренних дел Республики Карелия, Министерство труда и занятости Республики Карелия, другие республиканские министерства, Управление Федеральной службы судебных приставов по Республике Карелия, Следственное управление Следственного комитета Российской Федерации по Республике Карелия, Управление Федеральной службы безопасности Российской Федерации по Республике Карелия, Управление Федеральной налоговой службы по Республике Карелия, Управление Федеральной службы государственной регистрации по Республике Карелия;
— правовые управления банков, страховых организаций и т. п.;
— специализированные ведомства (Инспекция Федеральной налоговой службы, Инспекция охраны труда, патентное ведомство, общество по защите прав потребителей и т. п.);

— Общественная палата Республики Карелия;

— органы местного самоуправления, юридические фирмы, научно-исследовательские организации;

— индивидуальная подготовка у специалистов-юристов, имеющих соответствующую квалификацию;

— юридическая клиника юридического факультета ПетрГУ;
— правоохранительные органы по месту жительства обучающихся (в случае направления деканата);

— другие организации и учреждения, имеющие юридические службы.

Продолжительность производственной практики — 8 недель.

Время проведения — 4 курс, сроки устанавливаются учебным планом на текущий учебный год.

6. Компетенции обучающегося, формируемые в результате
прохождения производственной практики

Практические навыки:

— навыки поведения в коллективе и общения с гражданами в соответствии с нормами юридического этикета;

— навыки сбора и обработки информации, имеющей значение для реализации правовых норм в соответствующих сферах профессиональной деятельности;

— навыки владения юридической терминологией;
— навыки работы с правовыми актами;

— навыки анализа различных правовых явлений, юридических фактов, правовых норм и правовых отношений; анализа правоприменительной и правоохранительной практики; разрешения правовых проблем и коллизий; реализации норм материального и процессуального права; принятия необходимых мер защиты прав человека и гражданина.

Общекультурные (универсальные) компетенции, приобретаемые обучающимся на данной практике. Обучающийся должен:

— быть способен логически верно, аргументировано и ясно строить устную и письменную речь;

— владеть культурой поведения, иметь готовность к кооперации с коллегами, работе в коллективе;

— иметь нетерпимое отношение к коррупционному поведению, уважительное отношение к праву и закону;

— стремиться к саморазвитию, повышению своей квалификации;

— быть способен использовать основные положения и методы социальных, гуманитарных, экономических наук и информационных технологий при решении социальных и профессиональных задач.
Профессиональные компетенции, приобретаемые обучающимся на данной практике.

В нормотворческой деятельности обучающийся должен:

— быть способен участвовать в разработке нормативно-правовых актов в соответствии с профилем своей профессиональной деятельности.

В правоприменительной деятельности обучающийся должен:

— быть способен применять нормативные правовые акты, реализовывать нормы материального и процессуального права в профессиональной деятельности;

— быть способен юридически правильно квалифицировать факты и обстоятельства;

— владеть навыками подготовки юридических документов.

В правоохранительной деятельности обучающийся должен:
— быть готов к выполнению должностных обязанностей по обеспечению законности и правопорядка, безопасности личности, общества, государства;

— быть способен уважать честь и достоинство личности, соблюдать и защищать права и свободы человека и гражданина;
— быть способен осуществлять предупреждение правонарушений, выявлять и устранять причины и условия, способствующие их совершению;

— быть способен выявлять, давать оценку коррупционного поведения и содействовать его пресечению;

— быть способен правильно и полно отражать результаты профессиональной деятельности в юридической и иной документации.

В экспертно-консультационной деятельности обучающийся должен:

— быть готов принимать участие в проведении юридической экспертизы проектов нормативных правовых актов;

— быть способен толковать различные правовые акты;

— быть способен давать квалифицированные юридические заключения и консультации в конкретных видах юридической деятельности.

В педагогической деятельности обучающийся должен:

— быть способен преподавать правовые дисциплины на необходимом теоретическом и методическом уровне;

— быть способен управлять самостоятельной работой обучающихся;

— быть способен эффективно осуществлять правовое воспитание.
7. Структура и содержание производственной практики
Общая трудоемкость производственной практики составляет 9 зачетных единиц, 324 часа.
	№

п/п
	Разделы (этапы)
практики
	Виды производственной работы на практике, включая самостоятельную работу студентов и трудоемкость (в часах)
	Формы текущего
контроля

	1
	Организация практики
	Проведение на юридическом факультете организационного собрания для обучающихся, направляемых на производственную практику: доведение до сведения обучающихся списков распределения их по учреждениям, организациям, предприятиям; обеспечение обучающихся направлениями деканата юридического факультета в места прохождения практики; методический инструктаж по прохождению практики и отчетности по ней.
Трудоемкость — 2 часа
	Учет посещаемости

	2
	Подготовительный этап
	Производственный инструктаж, в т. ч. инструктаж по технике безопасности.
Трудоемкость — 2 часа
	Учет посещаемости. Личная роспись в журнале проведения инструктажа

	3
	Производственный этап
	Выполнение производственных заданий под контролем руководителя практики от учреждения, организации, предприятия:
— ознакомление с организационной структурой и нормативно-правовой базой учреждения, организации, предприятия, являющегося местом прохождения производственной практики;

— сбор, обработка, систематизация документов;

— составление проектов нормативно-правовых актов, договоров, исковых заявлений, соглашений на оказание юридической помощи адвоката;

— составление проектов документов, адресованных органам власти — письма, запросы, ходатайства;

— подготовка и направление участникам судебного процесса копий судебных документов по делу, в том числе решений, определений и сопроводительных писем к ним;

— формирование пакетов документов по налогам;

— регистрация входящей и исходящей корреспонденции;

— работа с информационной базой;

— посещение судебных заседаний;

— техническое сопровождение судопроизводства: направление судебных повесток сторонам процесса с помощью ГАС «Правосудие», оформление протоколов судебных заседаний;
— регистрация и обработка правовой информации, опись документов, подготовка документации для сдачи в архив;

— работа в архиве.

Трудоемкость — 240 часов.
	Проверка выполнения производственных заданий, помощь в исправлении ошибок

	
	
	Выполнение производственных заданий в форме самостоятельной работы обучающихся:
— изучение организации, функционирования и компетенции учреждения, организации, предприятия, являющегося местом прохождения производственной практики;

— изучение взаимодействия учреждения, организации, предприятия с государственными и муниципальными органами;
— изучение форм защиты прав и законных интересов учреждения, организации, предприятия;

— изучение существа судебных споров с участием учреждения, организации, предприятия, являющегося местом прохождения производственной практики;

— анализ судебной практики.

Трудоемкость — 60 часов.
	Устный опрос в форме беседы.
Использование научно-исследовательских и научно-производственных технологий (см. пункт 8 данной Программы)

	4
	Обработка и анализ полученной информации, подготовка отчета по практике
	Выполняется в форме самостоятельной работы обучающихся.

— составление дневника производственной практики, в котором перечисляются виды производственной работы в ежедневной или еженедельной хронологической последовательности;

	Дневник проверяется и заверяется подписью руководителя практики от учреждения, организации, предприятия и печатью учреждения, организации, предприятия;

	
	
	— при подготовке отчета по производственной практике обучающийся должен обобщить результаты практики. Для этого ему необходимо отразить в отчете и теоретическую часть (теоретические знания, которые обучающийся применял и усваивал в ходе практики), и практическую часть (виды конкретной производственной работы). Содержание отчета должно свидетельствовать о достижении цели практики — профессионально-практической подготовке обучающегося.
Трудоемкость — 20 часов
	Отчет защищается в ходе аттестации по итогам производственной практики


8. Научно-исследовательские и научно-производственные технологии,
используемые на производственной практике
Научно-исследовательские технологии:

— сбор, обработка, анализ и систематизация научной информации по определенному вопросу или проблеме производственного задания;
— участие в научно-исследовательском мероприятии (конференции, семинаре, круглом столе) учреждения, организации, предприятия, являющегося местом прохождения производственной практики, в качестве слушателя, докладчика, участника обсуждения;

— применение методик социологического (анкетирование, интервьюирование) и статистического исследований.

Научно-производственные технологии:

— постановка проблемы, составление алгоритма ее решения, осуществление пунктов алгоритма, представление результата руководителю практики от учреждения, организации, предприятия;

— разбор конкретных ситуаций судебной, адвокатской и др. практической юридической деятельности на основе научно-практической литературы под контролем руководителя практики от учреждения, организации, предприятия;

— проведение специальных тренингов для формирования общекультурных и профессиональных компетенций обучающихся:

· дается производственное задание (предпочтительнее коллективное) составить проект нормативно-правового акта, судебного решения, договора, искового заявления и т. д.
· дается производственное задание провести правовую экспертизу нормативно-правового акта, документа, договора и т. д.
· дается производственное задание подготовить речь истца, ответчика, обвинителя, адвоката на судебном заседании.

Выполнение производственного задания оценивается руководителем практики от учреждения, организации, предприятия в ходе коллективного собеседования с обучающимися.

9. Учебно-методическое обеспечение
самостоятельной работы бакалавров на производственной практике
При выполнении производственных заданий в форме самостоятельной работы обучающихся (см. пункт 7 данной Программы) бакалавры могут использовать правовые источники, также юридическую учебную, учебно-методическую и научную литературу, относящиеся к учреждению, организации, предприятию, являющемуся местом прохождения производственной практики. Рекомендуем обратиться также к пункту 11. данной Программы «Учебно-методическое и информационное обеспечение производственной практики». 

При составлении отчета по производственной практике надо соблюдать следующие требования. 
В отчете должны содержаться основные сведения:

· место и время прохождения практики;

· характеристика организационной структуры, функционирования и компетенции учреждения, организации, предприятия, являющегося местом прохождения практики;
· характеристика нормативно-правовой базы, регулирующей правовой статус учреждения, организации, предприятия, являющегося местом прохождения практики;

· виды производственной работы, выполненные обучающимся;

· выводы обучающегося относительно эффективности практики (какие теоретические знания практика закрепила и углубила; какие умения и навыки профессионально-практической деятельности практика сформировала).

К отчету могут прилагаться образцы документов, самостоятельно составленных обучающимися: справки и заключения, протоколы, проекты решений и т. п.

Особо должны быть выделены материалы, которые будут использованы в выпускной квалификационной (бакалаврской) работе. Такие материалы должны содержать точные сведения о том, от кого они исходили, наименование, дату, номер и другие данные, которые позволили бы делать в работе грамотные ссылки на эти материалы.
Оптимальный объем отчета — 3—5 страниц машинописного текста.

Подготовиться к аттестации по итогам производственной практики обучающемуся помогут контрольные вопросы и задания.

Контрольные вопросы:

— какие нормативно-правовые акты регулируют правовой статус учреждения, организации, предприятия, являющегося местом прохождения производственной практики?

— какие конкретные виды практической юридической деятельности осуществлялись в ходе производственной практики?

— какие теоретические знания потребовались для выполнения производственных заданий?

— какие умения и навыки сформировала и развила производственная практика?

— какую помощь оказала производственная практика в подготовке выпускной квалификационной (бакалаврской) работы?

Контрольные задания:

На основе анализа нормативно-правового регулирования и судебной практики по конкретным вопросам, которыми Вы занимались в ходе производственной практики:
— сформулируйте проблемы правотворчества и правоприменения и обоснуйте свое мнение;

— выскажите свои предложения по совершенствованию законодательства и повышению его эффективности;

— выполните какие-либо из производственных заданий, изложенных в пункте 8 данной Программы «Научно-исследовательские и научно-производственные технологии, используемые на производственной практике».

10. Формы текущего контроля и промежуточной аттестации
(по итогам производственной практики)
Формы текущего контроля: учет посещаемости, собеседование (коллективное или индивидуальное). 
Аттестация по итогам производственной практики предусматривает: наличие дневника практики, характеристику с места практики, отзыв руководителя практики и письменный отчет обучающегося. По результатам аттестации обучающемуся выставляется дифференцированная оценка.

11. Учебно-методическое и информационное обеспечение
производственной практики
Нормативно-правовые акты:
Конституция РФ от 12.12.1993 г. (с учетом поправок от 30.12.2008 г.).
Налоговый Кодекс РФ от 31.07.1998 г. (последняя редакция от 19.07.2011 г.).

Гражданский Кодекс РФ от 30.11.1994 г. (последняя редакция от 19.10.2011 г.).

Гражданский процессуальный Кодекс РФ от 14.11.2002 г. (последняя редакция от 01.07.2011 г.).

Кодекс РФ об административных правонарушениях от 30.12.2001 г. (последняя редакция от 08.11.2011 г.).

Федеральный закон от 27.07.2004 г. «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (последняя редакция 11.07.2011 г.).

Федеральный закон от 02.05.2006 г. «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ» (редакция от 27.07.2010 г.).
Федеральный закон от 27.07.2006 г. «О персональных данных» (редакция от 25.07.2011 г.).

Закон РФ от 22.03.1991 г. «О налоговых органах РФ» (редакция от 27.06.2011 г.).

Закон РФ от 27.12.1991 г. «Об основах налоговой системы в Российской Федерации» (с изм. и доп., вступившими в силу с 01.01.2004 г.).

Федеральный закон от 31.05.2002 г. № 63-ФЗ «Об адвокатской деятельности и адвокатуре в РФ».

Федеральный закон от 26.10.2002 г. № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)».

Арбитражный процессуальный Кодекс.

Приказ Министерства образования РФ от 30.09.1999 г. № 433 «О правовых консультациях (правовых клиниках) для населения на базе вузов, осуществляющих подготовку юридических кадров».
Положение о юридической клинике Петрозаводского государственного университета. Утверждено Советом юридического факультета в 2009 году.

Концепция экологической политики Петрозаводского городского округа на 2011—2020 годы. Администрация Петрозаводского городского округа. Петрозаводск: VERSO, 2010. 8 с.

Правила благоустройства, обеспечения чистоты и порядка в Петрозаводском городском округе. Администрация Петрозаводского городского округа. Петрозаводск: VERSO, 2010. 60 с.
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Юридическая клиника для беженцев и вынужденных переселенцев: Учеб.-метод. пособие для студентов / Под ред. У. А. Омаровой. Махачкала, 2002.

Юридическая клиника по проблемам миграции: Учеб.-метод. пособие / Под ред. М. В. Немытиной. Саратов, 2002.

Юридические клиники в России: Справочник. М., 2007.

Юридические клиники России: опыт организации практической деятельности. Волгоград, 2002.

КонсультантПлюс: Высшая школа. Учебное пособие к осеннему семестру 2011 года. Программа информационной поддержки российской науки и образования.

Консорциум Кодекс. Техэксперт. Нормативно-правовые документы по пожарной безопасности, экологии, охране труда.
12. Материально-техническое обеспечение производственной практики
Оборудованные рабочие кабинеты в учреждениях, организациях, на предприятиях, являющихся местом прохождения производственной практики.
Также обучающиеся в период прохождения практики могут использовать ресурсы библиотеки юридического факультета, интернет-ресурсы компьютерных классов и библиотеки, возможности Юридической клиники факультета.
Программа составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВПО с учетом рекомендаций и ПрООП ВПО по направлению и профилю подготовки 030900 Юриспруденция.
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